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Nakon instalacije otvorite aplikaciju.
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DODAVANJE EMOTIKONA, MEMA ILI GIF-A

Kliknite Sticker (Naljepnica) ispod okvira u kojem upisujete poruku, a zatim
odaberite meme ili naljepnicu iz jedne od kategorija. Tu su i gumbi za
dodavanje emotikona ili GIF-a.
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OSTANITE U TIJEKU

Kliknite Activity (Aktivnost) na lijevoj strani. My Activity (Sazetak sadrzaja)
prikazat ¢e vam sve obavijesti i sve $to se dogodilo u zadnje vrijeme u
kanalima koje pratite.

Satetak saciaja v
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yODIC ZA MICROSOFT TEAMS
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Microsoft Teams

Instalacija samo Teams aplikacije

Ukoliko do sada niste nikada koristili Teamse otvoriti ¢e se prozor na
kojemu ¢ete imati moguc¢nost odabrati gumb Get the Windows app.
Odabirom tog gumba, zapodeti ¢e preuzimanje instalacijskog dokumenta te
je dalje potrebno slijediti upute koje se prikazu.

Download the Teams desktop app
and stay better connected.
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Povezite

Kako biste poceli s koristenjem aplikacije potrebno je
unijeti korisniko ime i lozinku (vidi tocku 2).

Enter your work, school, or Microsoft account





image4.png
ZAPOCINJANJE RAZGOVORA

Kako biste zapoceli razgovor s cijelim timom kliknite Teams (Timovi) u
lijevoj traci, odaberite tim i kanal, napisite poruku, a zatim kliknite Send
(Posalji) ili pritisnite Enter na tipkovnici

Kako biste zapoceli razgovor s osobom ili grupom, na lijevoj strani u
izborniku desnim klikom misa kliknite na Chat (Cavrljanje) ¢ime e se
ponuditi New Chat (Novi razgovor). Upisite ime osobe ili naziv grupe u polje
To: (Prima), napisite poruku, a zatim kliknite Send (Posalji) ili Enter.
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ODABIR TIMA | KANALA

Team (Tim) je skup osoba, razgovora, datoteka i alata -sve na jednom
mijestu. Channel (Kanal) je rasprava u timu posve¢ena odjelu, projektu ili
temi. U lijevom izborniku kliknite Teams (Timovi) i odaberite tim. Odaberite
kanal i istrazite Posts (Razgovore), Files (Datoteke) i ostale kartice.
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ODGOVARANJE NA RAZGOVOR

Razgovori u kanalu organizirani su prema datumu, a zatim stavljeni u oblik
linija. PotraZite liniju na koju Zelite odgovoriti, a zatim kliknite Reply

(Odgovori). Upisite zeljeni tekst i kliknite Send (Posalji) ili pritisnite Enter
na tipkovnici.

@SPOMINJANJE OSOBE

Da biste privukli neciju pozornost, upisite @ i zatim njihovo ime (ili ih
odaberite na popisu koji ¢e se prikazati). Upisite @tim da biste poslali
poruku svima u timu ili @kanal da biste obavijestili svakoga tko je dodao taj
kanal u favorite.





